ئامادەکردنی توێژینەوەکان بۆ گۆڤاری زانکۆی سلێمانی بۆ زانستە مرۆڤایەتییەکان (SJH)
*ناونیشانی توێژینەوە (لانی زۆر ١٣ وشە)، فۆنتی Times New Roman، قەبارەی ٩، تۆخ (bold)، ناوەڕاست (ئینگلیزی)، وشەگەلی کلیلیی واتادار بۆ پێڕستکردن لەخۆ بگرێت

ناوی نووسەری یەکەم1، ناوی نووسەری دووەم2 و ناوی نووسەری سێیەم2
١ەم شوێنی کاری نووسەر: بەش، کۆلێژ، زانکۆ- شار، وڵات، ئیمەیڵ: ORCID:
٢ەم شوێنی کاری نووسەر: بەش، کۆلێژ، زانکۆ- شار، وڵات، ئیمەیڵ: ORCID:
٣یەم شوێنی کاری نووسەر: بەش، کۆلێژ، زانکۆ- شار، وڵات، ئیمەیڵ: ORCID:

نووسەری پەیوەندیکار: بە ئەستێرەیەک (*) ئاماژەی پێ بکە _____________________________________________________________________________________
پوختە
دەبێت پوختەکە بە سەردێڕی پوختە  دەستپێبکات، بە قەبارەی ١٤، تۆخ (bold) و هەموو پیتەکانی گەورە فۆرمات بکرێت. پێویستە پوخت و گشتگیر بێت، و سنووردار بکرێت بە لانی زۆر ٢٠٠ بۆ ٢٥٠ وشە. دەبێت پوختەکە ئامانجی توێژینەوەکە کورت بکاتەوە، میتۆدۆلۆژیاکەی بخاتە ڕوو، دۆزینەوە سەرەکییەکان پێشکەش بکات، و تیشک بخاتە سەر گرنگیی توێژینەوەکە. پێویستە نووسەران خۆیان بپارێزن لە دەستەواژەی ناڕوون وەک "ئەنجامەکان تاوتوێ کراون" و نابێت سەرچاوە یان ئاماژەدان لەخۆ بگرێت. هەموو کورتکراوە و هێماکان دەبێت لە یەکەم بەکارهێناندا پێناسە بکرێن. لە کۆتایی پوختەکەدا، ڕێک چوار یان پێنج وشەی کلیلی دابین بکە، کە بە فاریزە لێک جیاکرابێتنەوە، و بە فۆنتی لار (italic) نووسرابن. ئەم وشە کلیلییانە دەبێت ڕەنگدانەوەی تەوەرە سەرەکییەکانی توێژینەوەکە بن و ئاسانکاری بۆ پێڕستکردن لە داتابەیسەکاندا بکەن.
2																					 	 

1[image: ]
  Sulaimani Journal for Humanities



وشە کلیلییەکان: چوار یان پێنج وشەی کلیلی (نە زیاتر و نە کەمتر) کە بە فاریزە جیاکراونەتەوە، تا پێتبکرێت زۆرترین لەم وشانە لە ناونیشانە سەرەکییەکەتدا بەکاربهێنە. ______________________________________________________________________________________

· Publisher: University of Sulaimani, ISSN (Print): 1813-0852, ISSN (Online): 2617-3034
· Journal Websitehttps://sjh.univsul.edu.iq/, Volume: [Insert], Issue: [Insert], Year: [Insert], DOI: [Insert DOI]
· Submission Date: [Insert], Revised Date: [Insert], Accepted Date: [Insert], Published Date: [Insert]
1. پێشەکی
دەبێت پێشەکی بە سەردێڕی پێشەکی دەستپێبکات، بە فۆنتی تۆخ و هەموو پیتەکانی گەورە فۆرمات بکرێت. ئەم بەشە دەبێت پاشخان و کۆنتێکستی پێویست بۆ توێژینەوەکە دابین بکات، کێشەی توێژینەوەکە بە ڕوونی بخاتە ڕوو، و پێداچوونەوە بۆ ئەدەبیاتی پەیوەندیدار بکات بە بەکارهێنانی شێوازی هارڤارد بۆ سەرچاوەدانان. پێویستە نووسەران ئاگاداریی خۆیان بۆ دۆخی ئێستای زانین لەو بوارەدا بسەلمێنن و ئەو کەلێنە دەستنیشان بکەن کە ئەم توێژینەوەیە کاری لەسەر دەکات. پێویستە پێشەکییەکە بە خستنەڕوویەکی ڕوونی ئامانجەکان یان گریمانەکانی توێژینەوەکە کۆتایی بێت، بەمەش خوێنەر بەرەو ئامانجی توێژینەوەکە ئاراستە دەکات.
ئەم ڕێنماییانە بنەماکانت پێدەدەن بۆ ئامادەکردنی توێژینەوەکان بۆ گۆڤاری زانکۆی سلێمانی بۆ زانستە مرۆڤایەتییەکان (SJH). ئەم بەڵگەنامەیە وەک قاڵبێک (تێمپڵەیت) بەکاربهێنە ئەگەر مایکرۆسۆفت وۆرد ٢٠١٠ یان نوێتر بەکاردەهێنیت. ئەگەرنا، ئەم بەڵگەنامەیە وەک کۆمەڵە ڕێنماییەک بەکاربهێنە. بۆ دەستنووسە ئینگلیزییەکان، دەبێت تەواوی دەقەکە بە فۆنتی Times New Roman، قەبارەی ١٢ بنووسرێت. بۆ دەستنووسە کوردی و عەرەبییەکان، دەبێت تەختەکلیلی یونيکۆد (Unicode) لەگەڵ شێوازی فۆنتی
Noto Naskh Arabic بەکاربهێنرێت. سەردێڕی بەشەکان دەبێت بە قەبارەی ١٤ی تۆخ و پیتە گەورەکان فۆرمات بکرێن، و سەردێڕە لاوەکییەکانیش بە قەبارەی ١٢ و ئاسایی بن. دەبێت وێنە و خشتەکان ڕوونییەکی (کوالیتی) بەرزیان هەبێت، لەگەڵ تایتڵ (caption) بە هەمان شێوازی فۆنت. دەبێت دەستنووسەکە بە فۆرماتی دوو ستوونی (two-column) ئامادە بکرێت و پەراوێزەکان بە ٠.٧ ئینج (١.٨ سم بۆ سەرەوە و خوارەوە) و ٠.٦٥ ئینج (١.٦٥ سم بۆ ڕاست و چەپ) ڕێکبخرێن. پێویستە نووسەران دڵنیابن لە یەکگرتوویی لە سەرانسەری دەستنووسەکەدا و بە توندی پابەندی ئەم یاسایانەی فۆرماتکردن بن بۆ ئاسانکاری پرۆسەی هەڵسەنگاندن و بڵاوکردنەوە.



2. پێداچوونەوەی ئەدەبیات
ئەم بەشە توێژینەوەکە لەناو سکۆلەرشیپی بەردەستدا جێگیر دەکات و تێڕوانینێکی ڕوونی ئەو گفتوگۆ، تەوەر و کەلێنانە دەخاتە ڕوو کە پەیوەندییان بە بابەتی توێژینەوەکەوە هەیە. نووسەران هاندەدرێن لەجیاتی تەنها کورتکردنەوەی کارەکانی پێشوو، هەڵبستن بە ئاوێتەکردن و شیکردنەوەیان لە ڕێگەی دەستنیشانکردنی ئاراستە سەرەکییەکان، خاڵەکانی لێکچوون یان جیاوازی، و پرسیارە چارەسەرنەکراوەکانی بوارەکە. دەبێت پێداچوونەوەکە پیشانی بدات کە چۆن توێژینەوەی ئێستا لەسەر بنەمای توێژینەوەکانی پێشوو بنیاد نراوە، یان بەرپەرچیان دەداتەوە، یان بەشدارییان تێدا دەکات. دەبێت ئاماژەدانەکان (citations) پەیڕەوی شێوازی هارڤارد بن. پێویستە پێداچوونەوەی ئەدەبیاتەکە بە شێوەیەکی سروشتی بگاتە هەڵبژاردە میتۆدۆلۆژی یان تیۆرییەکانی کە لە بەشی داهاتوودا دەخرێنە ڕوو، و پیشانی بدات کە چۆن توێژینەوەکە وەڵامی کەلێنە دەستنیشانکراوەکان دەداتەوە یان چوارچێوە بەردەستەکان فراوانتر دەکات.

3. میتۆدۆلۆژیا / چوارچێوەی تیۆری
دەبێت ئەم بەشە ناونیشانی میتۆدۆلۆژیا یان چوارچێوەی تیۆری بێت، بەپێی پسپۆڕییەکە، و بە فۆنتی تۆخ، هەموو پیتەکان گەورە فۆرمات بکرێت.

بۆ توێژینەوەکانی زانستە مرۆڤایەتییەکان
پێویستە نووسەران ئەو دیدگە تیۆری یان چەمکییە بخەنەڕوو کە ئاراستەی شیکردنەوەکە دەکات، هەروەها چەمکە سەرەکییەکان، زانا دامەزرێنەرەکان، و پەیوەندیی ئەم بیرۆکانە بە توێژینەوەکەوە دەستنیشان بکەن. نووسەران هاندەدرێن ڕوونی بکەنەوە کە چۆن چوارچێوە هەڵبژێردراوەکە لێکدانەوەکانیان دادەڕێژێت و چۆن پەیوەستە بەو کێشانەی لە پێداچوونەوەی ئەدەبیاتەکەدا وروژێنراون.
٣.٢ بۆ توێژینەوەکانی زانستە کۆمەڵایەتییەکان و ئابووری
پێویستە نووسەران دیزاینی توێژینەوەکە، ڕێکارەکانی کۆکردنەوەی داتا، ستراتیژییەکانی وەرگرتنی نموونە، ئامرازە بەکارهاتووەکان و تەکنیکە شیکارییەکان وەسف بکەن. لەو شوێنانەی گونجاوە، نووسەران دەتوانن باسی متمانەپێکراوی، ڕەوایەتی، ڕەچاوکردنە ئەخلاقییەکان و سنووردارکردنەکان بکەن. دەکرێت سەردێڕە لاوەکییەکان بۆ ڕوونکردنەوە بەکاربهێنرێن و دەبێت بە پیتی ئاسایی (sentence case) دەربکەون.
لە هەموو پسپۆڕییەکاندا، پێویستە نووسەران وردەکاریی پێویست بخەنەڕوو بۆ سەلماندنی تۆکەمەیی و یەکگرتوویی ڕێبازەکەیان و، لە شوێنی گونجاودا، ڕێگە بە دووبارەکردنەوەی توێژینەوەکە (replication) بدەن. شەفافیەت لە هەڵبژاردە میتۆدۆلۆژی یان تیۆرییەکاندا زۆر گرنگە بۆ متمانەی زانستی و دەبێت ڕاستەوخۆ لەسەر ئەو گفتوگۆ و کەلێنانە بنیاد بنرێت کە لە پێداچوونەوەی ئەدەبیاتەکەدا دەستنیشان کراون.

4. . ئەنجامەکان / شیکردنەوە
بەشی ئەنجامەکان / شیکردنەوە دۆزینەوەکانی توێژینەوەکە بە شێوەیەکی ڕوون، ڕێکخراو، و بابەتییانە دەخاتە ڕوو. پێویستە نووسەران تەنها ئەوە بخەنەڕوو کە توێژینەوەکە دۆزیویەتیەوە بەبێ پێشکەشکردنی لێکدانەوە یان هەڵسەنگاندن؛ لێدوانی ڕوونکردنەوەیی جێگەی لە بەشی گفتوگۆ (تاوتوێکردن)دایە. بەپێی پسپۆڕییەکە، دەکرێت ئەم بەشە شیکردنەوەی دەق، نەخشە بابەتییەکان (thematic patterns)، دەرەنجامە ئامارییەکان، خەمڵاندنی مۆدێلەکان، دۆزینەوەکانی کۆرپوس، تێبینییە مەیدانییەکان، یان بەڵگە بینراوەکان لەخۆ بگرێت. دەبێت هەموو ئەنجامەکان بە شێوەیەک بخرێنەڕوو کە لەگەڵ ڕێبازە میتۆدۆلۆژی یان تیۆرییەکەی پێشتر لە دەستنووسەکەدا وەسف کراوە، یەکبگرێتەوە.
کەرەستە بینراوەکان—خشتەکان، شێوەکان، و وێنەکان—ڕۆڵێکی گرنگ دەگێڕن لە گەیاندنی ئەنجامەکان لە زانستە مرۆڤایەتییەکان و کۆمەڵایەتییەکاندا. پێویستە نووسەران ئەم کەرەستانە ڕاستەوخۆ لە خاڵە گونجاوەکانی ناو دەستنووسەکەدا جێگیر بکەن، و هەر توخمێکی بینراو تا پێی دەکرێت نزیک بێت لە یەکەم ئاماژەپێدانی لەناو دەقەکەدا. دەبێت هەموو خشتە، شێوە، و وێنەیەک بە شێوەیەکی زنجیرەیی ژمارەیان بۆ دابنرێت و بە ڕوونی لە گێڕانەوەکەدا ئاماژەیان پێبکرێت (بۆ نموونە، "وەک لە خشتەی ٢ دا پیشان دراوە..." یان "شێوەی ٤ ڕوونی دەکاتەوە..."). نابێت هەرگیز کەرەستە بینراوەکان بەبێ ئەوەی لە دەقەکەدا باسیان لێوە بکرێت، دەربکەون.

5. خستنەڕووی کەرەستە بینراوەکان
لەبەر ئەوەی گۆڤارەکە پێشوازی لە توێژینەوەی پسپۆڕییە جیاوازەکان دەکات، دەکرێت نووسەران کەرەستەی بینراوی وەک خشتە، شێوە، فۆتۆگراف، نەخشە، هێڵکاری، گراف، و سکێچ بۆ پاڵپشتیکردنی شیکردنەوەکانیان بەکاربهێنن. بۆ دڵنیابوون لە ڕوونی، یەکگرتوویی، و پێشکەشکردنێکی پیشەگەرانە لە سەرجەم دەستنووسەکاندا، دەبێت کەرەستە بینراوەکان بەپێی ئەم ڕێنماییانەی خوارەوە ئامادە بکرێن و تێبخرێن.
دەبێت کەرەستە بینراوەکان ڕاستەوخۆ لە ناو دەستنووسەکەدا و لە خاڵی گونجاودا جێگیر بکرێن، و تا پێیان بکرێت نزیک بن لە یەکەم ئاماژەپێدانیان لە دەقەکەدا. پێویستە نووسەران خۆیان بپارێزن لە دانانی بینراوەکان وەک سکرینشۆت یان کۆپیکردنیان لە بەڵگەنامەی ترەوە، چونکە ئەمە زۆرجار کوالێتی کەمدەکاتەوە و پرۆسەی بەرهەمهێنان ئاڵۆز دەکات. لەجیاتی ئەوە، دەبێت وێنە و شێوەکان بە بەکارهێنانی ئامرازە ستانداردەکانی ناو نەرمەکاڵاکانی پرۆسێسکردنی وشە تێبخرێن، بۆ ئەوەی دڵنیایی هەبێت لە پاراستنی ڕوونی (resolution) و فۆرماتکردن. دەبێت هەموو کەرەستە بینراوەکان هەم لە ناو دەستنووسەکە و هەم وەک فایلی جیای کوالێتی بەرز پێشکەش بکرێن.
5.1. وێنەکان
وێنەکان کە فۆتۆگراف، کەرەستەی ئەرشیفی، لەبەرگرتنەوەی کاری هونەری، بەڵگەنامەی کاری مەیدانی، و کەرەستەی هاوشێوە لەخۆ دەگرێت—دەبێت ڕوونییەکی بەرزیان هەبێت (لانی کەم 300 dpi) و لە ناوەڕاستی ستوونەکەدا دابنرێن. دەبێت هەر وێنەیەک تایتڵێکی (caption) لەگەڵدا بێت کە ڕاستەوخۆ لە ژێریدا دابنرێت، پێکهاتبێت لە ژمارەی وێنەکە بە تۆخی (bold)، ناونیشانێکی وەسفیی کورت، و ڕستەیەکی ڕوونکردنەوەیی کورت لە کاتی پێویستدا. دەبێت هەر وێنەیەک بە شێوەیەکی زنجیرەیی ژمارەی بۆ دابنرێت (وێنەی ١، وێنەی ٢، وێنەی ٣...) و لە دەقەکەدا ئاماژەی پێبکرێت. دەبێت هێڵی سەرچاوە بە فۆنتی لار (italics) بنووسرێت، بەتایبەتی بۆ کەرەستە ئەرشیفییەکان یان ئەوانەی مافی لەبەرگرتنەوەیان پارێزراوە، و نووسەران خۆیان بەرپرسیارن لە وەرگرتنی هەر مۆڵەتێکی پێویست. پێویستە وێنەکان تەنها کاتێک بەکاربهێنرێن کە ڕاستەوخۆ خزمەت بە ئارگومێنت یان شیکردنەوەکە بکەن؛ وێنەی ڕازاندنەوە یان تەنها بۆ جوانی ڕێگەپێدراو نین.
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وێنەی ١. فۆتۆگرافی ئەرشیفی بازاڕی سلێمانی، ١٩٤٨ وێنەیەکی ڕەش و سپی کە بازاڕی ناوەندی سلێمانی پیشان دەدات لە کۆتاییەکانی ١٩٤٠ەکاندا. وێنەکە کۆنتێکستێکی مێژوویی دابین دەکات بۆ تاوتوێکردنی توێژینەوەکە سەبارەت بە یادەوەریی شار و ناسنامەی شوێن. سەرچاوە: ئەرشیفی شارەوانی سلێمانی، کۆکراوەی ١٢، بڕگەی ٤٧. بە مۆڵەت بەکارهاتووە.

5.2. شێوەکان 
شێوەکان، وەک گراف، چارت، مۆدێلە چەمکییەکان، درەختە زمانەوانییەکان، و هێڵکارییەکان، دەبێت بە گرنگیدان بە ڕوونی و ئاسانیی خوێندنەوە ئامادە بکرێن. دەبێت هەموو دەقەکانی ناو شێوەکان—بە ناوەکانی تەوەرەکان، کلیلەکان و تێبینییەکانیشەوە—خوێندراوە بن و لەگەڵ شێوازی فۆنتی دەستنووسەکەدا یەکبگرنەوە. دەبێت شێوەکان وەک وێنەی کوالێتی بەرز یان وەک ئۆبجێکتی دەستکاریکراو کە بە نەرمەکاڵای گونجاو دروستکراون، تێبخرێن. سکرینشۆتی کوالێتی نزم یان شێوەیەک کە دەقەکەی پێکسیلات بووبێت پەسەندکراو نییە. دەبێت هەر شێوەیەک بە شێوەیەکی زنجیرەیی ژمارەی بۆ دابنرێت و لە دەقەکەدا ئاماژەی پێبکرێت، لەگەڵ تایتڵێک کە ڕاستەوخۆ لە ژێریدا دابنرێت. دەبێت تایتڵەکە ژمارە و ناونیشانی شێوەکە بە تۆخی (bold) لەخۆ بگرێت، بەدوایدا ڕوونکردنەوەیەکی کورت لەسەر ئەوەی شێوەکە چی پیشان دەدات، و لە شوێنی گونجاودا هێڵی سەرچاوەکە دابنرێت.



شێوەی ٢. نموونەی چارتێکی ستوونیی سادە کە لە توێژینەوە چەندێتییەکاندا بەکاردێت. ئەم نموونەیە ڕوونی دەکاتەوە کە چۆن نووسەران دەتوانن چارتێکی ستوونی لەناو دەستنووسەکەدا جێگیر بکەن. دەبێت شێوە ڕاستەقینەکان کوالێتییان بەرز بێت و بە ڕوونی ناونیشانیان لەسەر بێت. سەرچاوە: نموونە بۆ ڕێنماییەکانی نووسەر.

5.3. خشتەکان
دەبێت خشتەکان بە بەکارهێنانی ئامرازەکانی دروستکردنی خشتە لە ناو پرۆگرامی نووسینەکەدا دروست بکرێن و هەرگیز نابێت وەک وێنە دابنرێن. ئەمە دڵنیایی دەدات کە خشتەکان لە کاتی پێداچوونەوە و بەرهەمهێناندا دەتوانرێت دەستکاری بکرێن. ناونیشانی خشتەکان لە سەرووی خشتەکەوە دەنووسرێن، لە کاتێکدا تێبینی، ڕوونکردنەوە، و زانیاریی سەرچاوە لە خوارەوە دەبن. پێویستە خشتەکان کەمترین هێڵی ئاسۆیی بەکاربهێنن و خۆیان لە هێڵی ستوونی بپارێزن بۆ پاراستنی ڕوونی. دەبێت بە شێوەیەکی زنجیرەیی ژمارەیان بۆ دابنرێت و لە دەقەکەدا ئاماژەیان پێبکرێت. پێویستە نووسەران دڵنیابن کە خشتەکان بە شێوەیەکی یەکگرتوو لە تەواوی دەستنووسەکەدا فۆرمات کراون و قەبارەی فۆنتەکەیان بە ئاسانی دەخوێندرێتەوە.
لە سەرجەم کەرەستە بینراوەکاندا، دەبێت نووسەران هەمان خێزانی فۆنتی دەستنووسەکە بەکاربهێنن:
Times New Roman بۆ کوردی،
Noto Naskh Arabic بۆ عەرەبی و کوردی. تایتڵەکان دەبێت بە فۆنتی قەبارە ١١-١٢ بن، ژمارە و ناونیشانەکەی بە تۆخی (bold) و هێڵی سەرچاوەکەشی بە لاری (italics) بێت. دەبێت یەک دێڕی بەتاڵ لە دوای هەر تایتڵێکەوە هەبێت پێش ئەوەی دەقە سەرەکییەکە دەستپێبکاتەوە.

نموونەی خشتە (ناونیشان لە سەروویەتی)
خشتەی ١. دابەشبوونی تەوەرەکان بەسەر دەقی چاوپێکەوتنەکاندا
	تەوەر
	دووبارەبوونەوە
	ڕێژەی سەدی

	٤٢٪
	١٨
	ناسنامە

	٢٨٪
	١٢
	کۆچ

	١٩٪
	٨
	یادەوەری

	١١٪
	٥
	پراکتیکە زمانەوانییەکان



تێبینی. N = ٤٣ بڕگەی کۆدکراو. ڕێژە سەدییەکان نزیککراونەتەوە بۆ نزیکترین ژمارەی تەواو.

بە پابەندبوون بەم ڕێنماییانە، نووسەران یارمەتیدەر دەبن بۆ پاراستنی پابەندبوونی گۆڤارەکە بە ڕوونی، ئاسانی گەیشتن پێی، و ستانداردە بەرزە زانستییەکان، بۆ دڵنیابوون لەوەی کە کەرەستە بینراوەکان توێژینەوەکە دەوڵەمەندتر دەکەن نەک سەرنج لە ناوەڕۆکەکەی دووربخەنەوە.

6. تاوتوێکردن
بەشی تاوتوێکردن لێکدانەوە بۆ گرنگیی دۆزینەوەکانی توێژینەوەکە دەکات و ڕوونی دەکاتەوە کە چۆن بەشداری دەکەن لە گفتوگۆ زانستییە بەرفراوانەکاندا. لەجیاتی دووبارەکردنەوەی ئەنجامەکان، دەبێت ئەم بەشە ڕوونی بکاتەوە کە دۆزینەوەکان مانایان چییە، بۆچی گرنگن، و چۆن پەیوەستن بە تیۆرییەکان، گفتوگۆکان، یان کارە ئەزموونییە بەردەستەکانەوە. چاوەڕوان دەکرێت نووسەران لە وەسفکردنەوە بپەڕنەوە بۆ لێکدانەوە، و پیشانی بدەن کە چۆن شیکردنەوەکەیان مەعریفەی بوارەکە پێشدەخات.
تاوتوێکردنێکی بەهێز بە دەستنیشانکردنی تێگەیشتنە ناوەندییەکەی توێژینەوەکە و ڕوونکردنەوەی گرنگییەکەی دەست پێدەکات. دواتر دەبێت نووسەران ئەم تێگەیشتنە لە ناو ئەدەبیاتی بەردەستدا جێگیر بکەن، و پیشانی بدەن ئایا دۆزینەوەکانیان پاڵپشتی، بەرپەرچ، یان ئاڵۆزکردنی توێژینەوەکانی پێشووە. لە کاتی گونجاودا، دەکرێت تاوتوێکردنەکە باس لە ئەنجامە چاوەڕواننەکراوەکان بکات، و ڕوونکردنەوەی لۆژیکی کە پشت بە داتا دەبەستێت بخاتە ڕوو. هەروەها نووسەران هاندەدرێن کە بە کورتی تیشک بخەنە سەر سنووردارکردنەکانی (limitations) توێژینەوەکەیان، بە داننان بە کەموکوڕییەکانی ناو داتا، میتۆدۆلۆژیا، یان قەبارەی توێژینەوەکە بەبێ کەمکردنەوە لە بەهای کارەکە. دەبێت بەشەکە بە دەربڕینێکی ڕوونی کۆی بەشدارییەکانی توێژینەوەکە و دەرەنجامەکانی بۆ توێژینەوەی داهاتوو کۆتایی بێت.
دەبێت تۆنی تاوتوێکردنەکە شیکارییانە و بەڵگەدار بێت. پێویستە لێکدانەوەکان لەگەڵ ئامانج و میتۆدەکانی توێژینەوەکەدا یەکبگرنەوە، و بانگەشەکان دەبێت بەو داتایانە پاڵپشتی بکرێن کە پێشتر لە دەستنووسەکەدا خراونەتە ڕوو. دەبێت خۆت بپارێزیت لە دەربڕینی زۆر گریمانەیی، گشتاندنی بەرفراوان، یان هێنانی داتای نوێ. ئامانجەکە پێشکەشکردنی لێکدانەوەیەکی یەکگرتوو و هۆشمەندانەیە کە گرنگیی توێژینەوەکە بۆ گفتوگۆ زانستییە بەردەوامەکان بسەلمێنێت.

6.1. پێکهاتە و پێشبینییەکان
دەبێت تاوتوێکردنەکە بە گرنگترین دۆزینەوەی توێژینەوەکە دەستپێبکات، بە جۆرێک داڕێژرابێت کە تیشک بخاتە سەر گرنگییە چەمکی یان ئەزموونییەکەی. ئەم کردنەوەیە ئاراستەی بەشەکە دیاری دەکات و ئاماژە بە خوێنەران دەدات کە چۆن دەبێت ئەنجامەکان تێبگەن. دوای خستنەڕووی تێگەیشتنە ناوەندییەکە، پێویستە نووسەران دۆزینەوەکانیان بە سکۆلەرشیپی بەردەستەوە ببەستنەوە. ئەمە دەکرێت سەلماندنی گونجان لەگەڵ تیۆرییە جێگیرەکان، دەستنیشانکردنی خاڵەکانی جیاوازی، یان پیشاندانی ئەوەی کە چۆن توێژینەوەکە گفتوگۆکانی ئێستا فراوانتر دەکات، لەخۆ بگرێت.
دواتر دەبێت تاوتوێکردنەکە باس لە دەرەنجامەکانی دۆزینەوەکان بکات. ئەمانە دەکرێت تیۆری، میتۆدۆلۆژی، یان پراکتیکی بن، بەپێی سروشتی توێژینەوەکە. پێویستە نووسەران ڕوونی بکەنەوە کە چۆن کارەکەیان بەشداری لە بوارەکەدا دەکات و بۆچی دۆزینەوەکان گرنگن. ئەگەر توێژینەوەکە ئەنجامی چاوەڕواننەکراو یان دژبەیەکی بەرهەم هێنا، دەبێت ئەمانە دانیان پێدابنرێت و بە وردی لێکدانەوەیان بۆ بکرێت. ڕەنگە بەدوایدا تێڕامانێکی کورت لەسەر سنووردارکردنەکان بێت، کە بە شێوەیەکی بنیاتنەرانە داڕێژرابێت و ئاراستەی لێکۆڵینەوەی داهاتوو کرابێت. دەبێت بەشەکە بە دەربڕینێکی کورتی بەشداریی توێژینەوەکە و ئەو پرسیارانە کۆتایی بێت کە بۆ توێژینەوەی زیاتر دەیانکاتەوە.

6.2. نموونەی ڕوونکردنەوەیی
ئەم نموونانەی خوارەوە پیشانی دەدەن کە چۆن نووسەران دەتوانن بەشە سەرەکییەکانی تاوتوێکردنەکە دابڕێژن.
کردنەوەی تاوتوێکردنەکە: 
دۆزینەوەکانی ئەم توێژینەوەیە ئاماژە بەوە دەکەن کە ئاڵۆزیی گێڕانەوە لە ڕۆمانی هاوچەرخی کوردیدا پەیوەندییەکی توندی بە وێناکردنەکانی ئاوارەبوونی شوێنییەوە هەیە. ئەم پەیوەندییە پێشنیاری ئەوە دەکات کە فۆرمی ئەدەبی نەک تەنها بە خەمە بابەتییەکان دادەڕێژرێت، بەڵکو بەو بارودۆخە کۆمەڵایەتی-سیاسییە فراوانانەش کە پەیوەندییان بە کۆچ و ناسنامەوە هەیە.
تێکەڵاوبوون لەگەڵ سکۆلەرشیپ:
ئەم ئەنجامانە لەگەڵ ئارگومێنتەکەی ئەحمەد (٢٠٢٠) دا یەکدەگرنەوە کە پێی وایە پارچەپارچەبوونی گێڕانەوە ڕەنگدانەوەی ئەزموونە دەستەجەمعییەکانی ئاوارەبوونە. لەگەڵ ئەوەشدا، توێژینەوەی ئێستا ئەم تێڕوانینە فراوانتر دەکات بە پیشاندانی ئەوەی کە ئاوارەبوونی شوێنی کاریگەری لەسەر ناوەندیبوونی کارەکتەر و پێکهاتەی پلۆتیش هەیە، ئەمەش پەیوەندییەکی ئاڵۆزتر لە نێوان فۆرم و ئەزمووندا ئاشکرا دەکات.
چارەسەرکردنی سنووردارکردنەکان:
هەرچەندە توێژینەوەکە پشت بە نموونەیەکی جۆراوجۆر لە دەقەکان دەبەستێت، بەڵام تەرکیزکردنی لەسەر ئەو ڕۆمانانەی دوای ساڵی ٢٠٠٠ بڵاوکراونەتەوە، جێبەجێکردنی دۆزینەوەکان بۆ قۆناغە ئەدەبییەکانی پێشوو سنووردار دەکات. توێژینەوەکانی داهاتوو دەتوانن لێکۆڵینەوە لەوە بکەن ئایا شێوازی هاوشێوە لە ئەدەبیاتی کوردی ناوەڕاستی سەدەی بیستەمدا دەردەکەون یان نا.
کۆتاییهێنان بە تاوتوێکردنەکە:
بەگشتی، ئەم دۆزینەوانە تێگەیشتنمان قووڵتر دەکەن سەبارەت بەوەی کە چۆن نووسەرانی هاوچەرخی کورد لە ڕێگەی فۆرمی گێڕانەوەوە مامەڵە لەگەڵ ناسنامە، یادەوەری، و ئاوارەبوون دەکەن. توێژینەوەکە تیشک دەخاتە سەر پێویستیی کاری بەراوردکاری لە نێوان ئەدەبیاتە ناوچەییەکاندا بۆ لێکۆڵینەوە لەوەی کە چۆن ئەم داینامیکانە لە کۆنتێکستە کولتوورییە جیاوازەکاندا دەردەکەون.

6.3. بەکارهێنانی کەرەستە بینراوەکان لە ناو تاوتوێکردنەکەدا
ئەگەر تاوتوێکردنەکە ئاماژە بە خشتە، شێوە، یان وێنەکان دەکات، دەبێت نووسەران دڵنیابن کە ئەم بینراوانە پێشتر لە بەشەکانی تری دەستنووسەکەدا پێشکەش کراون. نابێت بینراوەکان بۆ یەکەمجار لە بەشی تاوتوێکردندا بخرێنەڕوو. دەبێت ئاماژەدان بە کەرەستە بینراوەکان ورد و یەکگرتوو بێت، بە بەکارهێنانی دەستەواژەی وەک "وەک لە شێوەی ٢ دا پیشان دراوە" یان "وەک لە خشتەی ٣ دا ئاماژەی پێکراوە." پێویستە لێکدانەوەکان لەسەر بنەمای ئەو داتایانە بن کە پێشکەش کراون، و دەبێت بینراوەکان پاڵپشتی ئارگومێنتەکە بکەن نەک جێگەی بگرنەوە. دەبێت خۆت بپارێزیت لە زۆر ڕوونکردنەوەی دووبارەی ناوەڕۆکی بینراوەکان.

6.4. ئەو کێشە باوانەی دەبێت لێیان بەدوور بیت
نابێت بەشی تاوتوێکردن دووبارەکردنەوەی بەشی ئەنجامەکان بێت یان داتای نوێ بخاتەڕوو. دەبێت خۆت بپارێزیت لەو بانگەشانەی کە لە سنووری توێژینەوەکە تێدەپەڕن، هەروەها لەو لێکدانەوانەی کە زۆر گریمانەیین. نابێت کەرەستە بینراوەکان بۆ یەکەمجار لەم بەشەدا دەربکەون، و نابێت تاوتوێکردنەکە لەپڕ کۆتایی بێت بەبێ خستنەڕووی بەشدارییەکانی توێژینەوەکە. تاوتوێکردنێکی یەکگرتوو، تێڕاماناوی، و باش-ڕێکخراو کاریگەریی گشتیی دەستنووسەکە بەهێزتر دەکات و دڵنیایی دەدات کە توێژینەوەکە بە ڕوونی و تۆکمەیی زانستییەوە پێشکەش کراوە.

7. دەرەنجام 
پێویستە دەرەنجام پێکهاتەیەکی کورتکراوەی تێگەیشتنە ناوەندییەکانی توێژینەوەکە پێشکەش بکات و گرنگییە فراوانەکەیان بخاتە ڕوو. لەجیاتی دووبارەکردنەوەی بەشەکانی پێشوو، ئەم بەشەی دەستنووسەکە ئارگومێنتە سەرەکییەکان کۆدەکاتەوە و پیشانی دەدات کە چۆن دۆزینەوەکان بەشداری لە گفتوگۆ زانستییە بەردەوامەکاندا دەکەن. نووسەران هاندەدرێن تیشک بخەنە سەر بەهای چەمکی، ئەزموونی، یان میتۆدۆلۆژیی کارەکەیان، و پیشانی بدەن کە چۆن تێگەیشتن لە ناو بوارە پەیوەندیدارەکەدا بەرەوپێش دەبات.
دەرەنجامێکی بەهێز دەگەڕێتەوە بۆ ئامانجەکانی توێژینەوەکە و پیشانی دەدات کە چۆن توێژینەوەکە مامەڵەی لەگەڵدا کردوون. دەکرێت بە کورتی گرنگترین دۆزینەوەکان دووبارە بکاتەوە، بەڵام تەنها بۆ خزمەتکردنی ڕوونکردنەوەی دەرەنجامەکانیان. پێویستە نووسەران ڕوونی بکەنەوە کە توێژینەوەکە چی بۆ مەعریفەی بەردەست زیاد دەکات و بۆچی ئەم بەشدارییانە گرنگن. لە کاتی گونجاودا، دەرەنجامەکە دەکرێت ئەو پرسیارانەش دەستنیشان بکات کە بە چارەسەرنەکراوی ماونەتەوە یان پێشنیاری ئاراستە بۆ توێژینەوەی داهاتوو بکات، بەو مەرجەی ئەم پێشنیارانە بە شێوەیەکی سروشتی لە ئەنجام و تاوتوێکردنی توێژینەوەکەوە سەرچاوەیان گرتبێت.
دەبێت تۆنی دەرەنجامەکە فۆکەسکراو و هاوسەنگ بێت. دەبێت خۆت بپارێزیت لە بانگەشەی زۆر بەرفراوان، دەربڕینی گریمانەیی، یان ئەو گشتاندنانەی کە لە بەڵگەکان تێدەپەڕن. پێویستە بەشەکە بە دەربڕینێکی ڕوون و متمانەپێکراو لەسەر گرنگیی توێژینەوەکە کۆتایی بێت، و خوێنەران بە هەستکردن بە بەها زانستییەکەی و ئەو ڕێگایانەی کە بۆ لێکۆڵینەوەی زیاتر دەیانکاتەوە، جێبهێڵێت.

8. سەرچاوەدانان (Referencing)
دەبێت هەموو ئەو دەستنووسانەی پێشکەشی گۆڤارەکە دەکرێن پەیڕەوی سیستەمی هارڤارد بۆ سەرچاوەدانان بکەن. ئەم شێوازە ئاماژەدانی کورتی ناو دەق بەکاردەهێنێت کە خوێنەران ئاراستەی لیستی تەواوی سەرچاوەکان دەکات لە کۆتایی دەستنووسەکەدا. لەبەر ئەوەی گۆڤارەکە کاری چەندین پسپۆڕیی جیاواز بڵاودەکاتەوە، دەبێت نووسەران سیستەمەکە بە شێوەیەکی یەکگرتوو جێبەجێ بکەن و دڵنیابن کە هەموو سەرچاوەکان—چ دەقی، بینراو، دیجیتاڵی، یان ئەرشیفی بن—بە ڕوونی و وردی ئاماژەیان پێکراوە.
8.1.  سەرچاوەدانانی ناو دەق
سەرچاوەدانانی ناو دەق پێکهاتووە لە پاشناوی نووسەر و ساڵی بڵاوکردنەوە. دەکرێت ئەمانە لە ناو ڕستەکەدا تێکەڵ بکرێن یان لە ناو کەوانەدا دابنرێن. کاتێک ئاماژە بە ئارگومێنت یان بڕگەیەکی دیاریکراو دەکرێت، پێویستە نووسەران ژمارەی لاپەڕەکان بگرنە خۆ. ئامانجەکە ئەوەیە کە سەرچاوەکان بە لوس و ڕەوانی تێکەڵ بکرێن بۆ ئەوەی پاڵپشتی ئارگومێنتەکە بکەن بەبێ ئەوەی ڕەوتی نووسینەکە تێکبدەن.
بۆ نموونە، نووسەرێک دەتوانێت بنووسێت کە ئەحمەد (٢٠٢٠) پێی وایە پارچەپارچەبوونی گێڕانەوە ڕەنگدانەوەی ئەزموونە دەستەجەمعییەکانی ئاوارەبوونە، یان لە جیاتی ئەوە بنووسێت: پارچەپارچەبوونی گێڕانەوە زۆرجار ڕەنگدانەوەی ئەزموونە دەستەجەمعییەکانی ئاوارەبوونە (ئەحمەد ٢٠٢٠، ل. ٤٥). هەردوو فۆرمەکە پەسەندکراون، بەو مەرجەی شێوازەکە بە شێوەیەکی یەکگرتوو بەکاربهێنرێت.
کاتێک ئاماژە بە چەند کارێکی هەمان نووسەر دەکرێت، دەبێت ساڵەکان بە فاریزە جیا بکرێنەوە، وەک لە کەریم (٢٠١٨، ٢٠٢١). کاتێک لە هەمان کەوانەدا ئاماژە بە چەند نووسەرێک دەکرێت، دەبێت کارەکان بە خاڵپۆشە (semicolon) جیا بکرێنەوە، وەک لە (ڕەسوڵ ٢٠١٩؛ فەرەج ٢٠٢٠؛ ئەحمەد ٢٠٢٣). ئەگەر کارێک دوو یان سێ نووسەری هەبوو، دەبێت پاشناوی هەموویان لە ئاماژەدانەکەدا دەربکەون. بۆ ئەو کارانەی چوار نووسەر یان زیاتریان هەیە، پاشناوی نووسەری یەکەم بەدوایدا "و هاوکارانی." (.et al) بەسە.

8.2.  داڕشتنەوە، وەرگرتنی ڕاستەوخۆ، و ئاماژەپێدانی ناڕاستەوخۆ
لە زۆربەی حاڵەتەکاندا داڕشتنەوە (Paraphrasing) پەسەندترە، چونکە ڕێگە بە نووسەران دەدات سەرچاوەکان لەگەڵ دەنگی شیکاریی خۆیاندا تێکەڵ بکەن. هەر دەبێت داڕشتنەوەش لەگەڵ سەرچاوەدانانی ناو دەقدا بێت، بۆ نموونە: توێژینەوەکانی ئەم دواییە پێشنیاری ئەوە دەکەن کە یادەوەریی شار لەلایەن هەم پراکتیکە شوێنییەکان و هەم زمانەوانییەکانەوە دادەڕێژرێت (کەریم ٢٠١٩).
وەرگرتنی ڕاستەوخۆ دەبێت زۆر بە کەمی بەکاربهێنرێت و تەنها کاتێک کە وشە ڕەسەنەکان بۆ ئارگومێنتەکە زۆر پێویست بن. وەرگرتنی کورت دەکرێت لە ناو ڕستەکەدا بە بەکارهێنانی نیشانەی وەرگرتن (quotation marks) تێکەڵ بکرێت، بەدوایدا ئاماژەدانەکە و ژمارەی لاپەڕەکە بێت. بۆ نموونە: وەک ئەحمەد ئاماژەی پێدەکات، "یادەوەری هەمیشە بە شوێنەوە گرێ دراوە" (٢٠٢٠، ل. ٦٢).
وەرگرتنە درێژەکان دەبێت وەک پەرەگرافێکی جیا و کەمێک براوەتە ناوەوە (indented) بەبێ نیشانەی وەرگرتن دابنرێن. دەبێت ئاماژەدانەکە دوای کۆتا خاڵبەندیی دەقەکە بێت. ئاماژەپێدانی ناڕاستەوخۆ—کە تێیدا نووسەرێک ئاماژە بە بیرۆکەیەک دەکات کە لە سەرچاوەیەکی تردا باسی لێوە کراوە—دەبێت خۆی لێ بپارێزرێت مەگەر کارە ڕەسەنەکە دەستپێگەیشتنی ئەستەم بێت. ئەگەر سەرچاوەدانانی ناڕاستەوخۆ پێویست بوو، دەبێت بە ڕوونی ئاماژەی پێبکرێت، بۆ نموونە: شیکردنەوەکەی ڕەسوڵ (کە لەلایەن فەرەجەوە ئاماژەی پێکراوە ٢٠٢١، ل. ١٤) پێشنیاری دەکات کە...
8.3.  لیستی سەرچاوەکان
لیستی سەرچاوەکان لە کۆتایی دەستنووسەکەدا لە ژێر سەردێڕی "سەرچاوەکان" (References) دەردەکەوێت. دەبێت هەموو ئەو کارانەی کە لە دەقەکەدا ئاماژەیان پێکراوە لەم لیستەدا هەبن، و نابێت هیچ بڕگەیەک زیاد بکرێت مەگەر ئاماژەی پێکرابێت. پێویستە سەرچاوەکان بەپێی ئەلفوبێی پاشناوی نووسەر ڕیز بکرێن. دەبێت لیستەکە وردەکاریی تەواوی بڵاوکردنەوە دابین بکات بۆ ئەوەی خوێنەران بە ئاسانی سەرچاوەکان بدۆزنەوە.
· پەڕتووک (monograph) بەم شێوەیە ئاماژەی پێدەکرێت:
Ahmed, S. 2020, Memory and Displacement in Contemporary Literature, Routledge, London.

· توێژینەوەی گۆڤار (journal article) بەم شێوەیە دەردەکەوێت:
Karim, D. 2019, ‘Language, identity, and urban space in Sulaimani’, Journal of Kurdish Studies, vol. 15, no. 2, pp. 112–130.

· بەشێک لە پەڕتووکێکی ئامادەکراو (edited volume) بەم شێوەیە فۆرمات دەکرێت:
Rasul, H. 2021, ‘Cultural memory and the politics of place’, in L. Faraj & M. Hassan (eds), Reimagining the Middle East, Palgrave Macmillan, New York, pp. 87–104.
· سەرچاوەیەکی ئۆنلاین دەکرێت بەم شێوەیە ئاماژەی پێبکرێت:
UNESCO 2023, Intangible Cultural Heritage Lists, viewed 12 March 2024, https://ich.unesco.org.
8.4. سەرچاوە ئەرشیفی، بینراو، و نادەقییەکان
لەبەر ئەوەی زۆربەی توێژینەوەکان پشت بە کەرەستەی ئەرشیفی، فۆتۆگراف، کاری هونەری، نەخشە، یان بەڵگەنامەی مەیدانی دەبەستن، دەبێت نووسەران ئاماژەپێدانی ڕوون و تەواو بۆ هەموو سەرچاوە نادەقییەکان دابین بکەن. کەرەستە ئەرشیفییەکان دەبێت ئەرشیفەکە، کۆکراوەکە، ژمارەی سندووق یان بڕگەکە، و هەر وردەکارییەکی پەیوەندیداری تر دەستنیشان بکەن. بۆ نموونە:
- ئەرشیفی شارەوانی سلێمانی، کۆکراوەی ١٢، بڕگەی ٤٧.
وێنە، کارە هونەرییەکان، و فۆتۆگرافەکان کە لە دەستنووسەکەدا بەکارهێنراونەتەوە دەبێت تایتڵێک (caption) و لە کاتی گونجاودا سەرچاوەیەکی هاوتا لە لیستی سەرچاوەکاندا لەخۆ بگرن. ئەگەر کەرەستەکە بڵاونەکراوەیە یان پێویستی بە مۆڵەت هەیە، دەبێت لە تایتڵەکە یان لە لیستی سەرچاوەکاندا تێبینی بکرێت. بۆ نموونە:
- Hawrami, L. 1954, Market Scene, Sulaimani, oil on canvas, Sulaimani Museum, accession no. 2041.
نەخشەکان، داتاسێتەکان، و کەرەستە دیجیتاڵییەکان دەبێت دروستکەر، ساڵ، ناونیشان، و زانیاریی دەستپێگەیشتن لەخۆ بگرن. بۆ نموونە:
- United Nations Cartographic Section 2022, Iraq Administrative Map, viewed 10 January 2024, https://www.un.org/geospatial.
8.5. یەکگرتوویی و وردی
دەبێت نووسەران دڵنیابن لەوەی کە هەموو سەرچاوەیەک تەواوە، ناو و ڕێکەوتەکان لەگەڵ ئاماژەپێدانەکانی ناو دەقدا یەکدەگرنەوە، و فۆرماتکردن لە تەواوی دەستنووسەکەدا یەکگرتووە. ناونیشانەکان دەبێت لە شوێنی گونجاودا لار (italicized) بکرێن، و خاڵبەندی دەبێت پەیڕەوی لە شێوازی هارڤارد بکات. گرنگیدان بە وردەکارییەکان لە دانانی سەرچاوەکاندا متمانەپێکراوی توێژینەوەکە بەهێزتر دەکات و پاڵپشتی لە پابەندبوونی گۆڤارەکە بە تۆکمەیی زانستی لە سەرتاسەری پسپۆڕییەکاندا دەکات. 
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